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V/v đôn đốc gửi danh sách Tổ bầu cử 

 

 

Kính gửi:  

- Các Ban bầu cử xã; 

- Phòng Văn hóa - Xã hội; 

- Bí thư chi bộ, Trưởng ban Công tác mặt trận, 

   Trưởng các thôn trên địa bàn xã. 

Thực hiện các quy định của Luật Bầu cử1 và văn bản hướng dẫn của cấp có 

thẩm quyền2, ngày 15/01/2025, UBND xã đã ban hành Văn bản số 96/UBND-

VHXH về việc rà soát, lựa chọn nhân sự dự kiến tham gia Tổ bầu cử, yêu cầu 

gửi về UBND xã trước ngày 25/01/2026; tuy nhiên đến nay (ngày 23/01/2026) 

các đơn vị chưa gửi danh sách nhân sự Tổ bầu cử. 

 Để bảo đảm việc thành lập Tổ bầu cử phục vụ cuộc bầu cử đại biểu Quốc 

hội khóa XVI và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026 - 2031, 

UBND xã đề nghị các cơ quan, đơn vị, (như kính gửi) khẩn trương rà soát, tổng 

hợp gửi danh sách thành viên Tổ bầu cử về UBND xã (qua Phòng Văn hóa - Xã 

hội) chậm nhất ngày 25 tháng 01 năm 2025. Một số lưu ý: 

*về công tác nhân sự Tổ bầu cử: khi lựa chọn thành viên cần lựa chọn 

người có phẩm chất chính trị, đạo đức tốt; đồng thời quan tâm bố trí người có 

kinh nghiệm, sức khỏe, nhiệt tình, trách nhiệm. Để đáp ứng yêu cầu nghiệp vụ, 

đề nghị nghiên cứu bố trí ở mỗi Tổ bầu cử: 

- Từ 01 đến 02 thành viên có khả năng sử dụng thành thạo máy tính, phần 

mềm, biểu mẫu trên máy tính; thành thạo trong việc tổng hợp số liệu, xử lý số 

liệu liên quan đến công tác bầu cử để phục vụ các nhiệm vụ của Tổ bầu cử. 

- Thư ký Tổ bầu cử ưu tiên người có kỹ năng soạn thảo văn bản, lập biên 

bản, tổng hợp số liệu và lưu trữ hồ sơ. 

- Bố trí thành viên phụ trách thông tin, tuyên truyền, hướng dẫn cử tri tại 

điểm bỏ phiếu; phối hợp bảo đảm an ninh, trật tự tại khu vực bỏ phiếu. 

                                           
1 Luật Bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân ngày 25/6/2015 và Luật sửa đổi, bổ sung một số 

điều của Luật Bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân ngày 24/6/2025 . 
2 Được tăng tải, cập nhật liên tục trên Trang Thông tin điện tử của Hội đồng bầu cử quốc gia (tại địa chỉ: 

https://hoidongbaucu.quochoi.vn/) và mã QR do Sở Nội vụ cung cấp tại Công văn số 4019/SNV-

XDCQ&CCHC ngày 03/12/2025 

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-Bau-cu-dai-bieu-Quoc-hoi-va-dai-bieu-Hoi-dong-nhan-dan-2015-282376.aspx?anchor=dieu_22
https://hoidongbaucu.quochoi.vn/
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Thành viên các tổ chức phụ trách bầu cử có trách nhiệm tham gia đầy đủ 

các hội nghị tập huấn, chủ động nghiên cứu văn bản liên quan để nắm vững và 

thực hiện đúng nhiệm vụ, quyền hạn được phân công. 

* Về việc phân công nhiệm vụ Tổ bầu cử: 

- Đề nghị bám sát quy định của pháp luật và hướng dẫn của UBBC xã, Tổ 

trưởng Tổ bầu cử thực hiện phân công nhiệm vụ rõ người, rõ việc theo quy định 

và hướng dẫn; trong đó tập trung các nội dung chủ yếu như: phụ trách công tác 

bầu cử trong khu vực bỏ phiếu; bố trí phòng bỏ phiếu, chuẩn bị hòm phiếu; tiếp 

nhận, quản lý, phát thẻ cử tri và phiếu bầu; thông báo thường xuyên cho cử tri về 

ngày bầu cử, nơi bỏ phiếu, thời gian bỏ phiếu; bảo đảm thực hiện nghiêm nội 

quy phòng bỏ phiếu; tiếp nhận, báo cáo kịp thời khiếu nại, tố cáo và phối hợp xử 

lý theo thẩm quyền; tổ chức kiểm phiếu và lập biên bản kết quả kiểm phiếu và 

các nhiệm vụ khác theo quy định. 

Thực hiện công bố, niêm yết, thông báo rộng rãi cho cử tri về địa điểm bỏ 

phiếu, ngày bầu cử. Trước ngày 05/3/2026 (10 ngày trước ngày bầu cử), Tổ bầu 

cử phải rà soát toàn bộ các nội dung công việc và điều kiện để bảo đảm cho việc 

tổ chức cuộc bầu cử. 

Trong quá trình triển khai, nếu có khó khăn, vướng mắc, đề nghị phản ánh 

kịp thời về Phòng Văn hóa - Xã hội3 (cơ quan thường trực Ủy ban bầu cử xã) để 

tổng hợp, tham mưu xem xét, hướng dẫn theo thẩm quyền. 

Với nội dung trên, Ủy ban nhân dân xã đề nghị các cơ quan, đơn vị quan 

tâm, khẩn trương triển khai thực hiện đảm bảo đúng quy định, kịp thời./. 

 

Nơi nhận: 
- Như trên (T/hiện); 

- TT Đảng ủy, HĐND xã; (B/cáo) 

- LĐ UBND xã; 

- LĐ Văn phòng; 

- Thành viên UBBC xã; 

- Trang TTĐT xã (Đăng tải); 

- Lưu: VT, VHXH. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Chu Văn Triều 

 

                                           
3 Bà Hoàng Thị Hoạt, Trưởng phòng Văn hóa - Xã hội (số điện thoại 0834659404); 

  Ông Hứa Đức Thuận (số điện thoại Vinaphone và Zalo: 0915560992). 
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